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ダブル承認機能について 

・「ダブル承認」機能は、お取引時の承認者を「シングル（１名）」から「ダブル（２名）」にすることで、セキュリティ効果を⾼
める機能です。 

・機能のご利⽤は、「任意」です。2021 年8 ⽉16 ⽇以降、「任意」設定が可能となります。 
機能をご利⽤しない場合、操作変更はございません。 

・ダブル承認の対象となるお取引は以下の通りです。 
なお、お取引ごとに設定が可能で、ご契約により選択可能なお取引が異なります。 
① 「振込振替」の承認 
② 「総合振込」の承認 
③ 「給与・賞与振込」の承認 
④ 「⼝座振替」「トータルネット」の承認 
⑤ 「地⽅税納付」の承認 
 

ダブル承認機能のご利⽤について 

・ご利⽤の準備 
□ 企業情報のご変更 

ダブル承認をご利⽤されるお取引を選択します。なお、初期の設定は以下の通りです。 
①「振込振替」………………………「承認なし」 
②「総合振込」「給与・賞与振込」「⼝座振替」「トータルネット」「地⽅税納付」………………………「シングル承認」 

 
□ 利⽤者登録／変更 

ダブル承認機能をご利⽤される場合、2 名の承認者が必要となります。 
承認権限のある⽅が現在1 名の場合、新規に登録するか、既存の⽅に承認権限を追加する必要があります。 

 
・ご利⽤の⼿順について 

・企業情報のご変更      …………  2 ページ 
・利⽤者登録／変更    …………  4 ページ 
・振込振替の承認（例） …………  7 ページ 
・総合振込の承認（例） ………… 10 ページ 

 
 
 
 
 

【お問い合わせ先】 
荘銀ダイレクトサポートセンター 

フリーダイヤル 0120-61-4071 (1#) 
［受付時間］平⽇9:00〜19:00 
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企業情報変更 

2021 年8 ⽉16 ⽇以降、ダブル承認を利⽤する設定が可能となります。 
「荘銀ビジネスダイレクト」によりマスターユーザでログインし、企業情報変更にて設定します。 
 

１．「管理」メニューを選択し、 
「企業管理」を選択してください。 

 
 
 
 
 

２．「企業情報の変更」を 
選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．企業情報変更画⾯「承認機能」をお
取引ごとに選択し、設定してください。 
※契約ごとに対象取引が異なります 

 
■「シングル承認」 

承認者1 名の承認⽅法です。 
■「ダブル承認（順序なし）」 

承認順はございませんが、2 名での
承認が必要となります。 

■「ダブル承認（順序あり）」 
承認順（⼀次承認→最終承認）
をお取引時に任意で設定可能です。 

 
設定後、「変更」をクリックします。 
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４．「企業情報変更確認」画⾯で内容を
ご確認後、「実⾏」ボタンをクリックして
ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．「企業情報変更結果」画⾯で設定

内容をご確認ください。 
※設定した箇所は、太字で表⽰され

ます。 
 
（例） 
全ての取引をダブル承認にした場合、
左記のようになります。 
 
以上で、ダブル承認機能がご利⽤い
ただけます。 
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利⽤者登録 

・ダブル承認機能をご利⽤される場合、2 名の承認者が必要となります。 
・承認権限のあるユーザが現在１名の場合、新規に登録するか、既存ユーザに承認権限を追加する必要があります。なお、

ご変更はマスターユーザがログインして⾏います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．「管理」メニューを選択し 
「利⽤者管理」を選択してください。 

 
 
 
 
 
２．「利⽤者情報の管理」を 

選択してください。 
 
 
 
 
 
 
３．利⽤者管理画⾯ 

■承認者を新規追加する場合 
・「新規登録」を選択してください。 

■既存者に承認権限を追加する場合 
・変更する利⽤者を選択し 

「変更」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 

承認権限のある 

ユーザは現在 

何名ですか？ 

２名以上 

承認者１名では 

当機能をご利用になれません。 

利用者登録をご検討ください。 

利用者登録は必要ございません。 

そのままでご利用が可能です。 

１名のみ 
既存のユーザに承認権限を 

追加する。 

ユーザを新規に追加し 

承認権限のある方を追加する。 

利用者登録（マスターユーザ） 
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４．利⽤者基本情報画⾯ 
■承認者を新規追加する場合 

・基本情報を⼊⼒し、「次へ」を 
クリックしてください。 

■既存者に承認権限を追加する場合 
・基本情報の変更がない場合、 

内容を確認し「次へ」をクリックして 
ください。 

 
 
５．利⽤者権限画⾯ 

■承認者を新規追加する場合 
・追加する利⽤者の利⽤範囲を 

設定し、承認を⾏う取引に 
チェックを⼊れて、「次へ」を 
クリックしてください。 

■既存者に承認権限を追加する場合 
・承認を⾏う取引にチェックを⼊れて 

「次へ」をクリックしてください。 
 
 
６．利⽤⼝座画⾯ 

■承認者を新規追加する場合 
・利⽤可能⼝座、限度額を設定し 

「登録」をクリックしてください。 
■既存者に承認権限を追加する場合 

・利⽤可能⼝座、限度額を確認し 
変更がなければ、「登録」を 
クリックしてください。 
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7．利⽤者登録確認画⾯ 
内容を確認後、 
「トランザクション認証番号」を⼊⼒し 
「実⾏」をクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8．利⽤者登録結果画⾯ 

登録内容をご確認ください。 
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振込振替の承認 

振込振替の取引におけるダブル承認の流れは、以下の通りです。 
 
 
 
 
 
振込振替のお取引 

１．振込振替のお取引を⾏い、 
内容確認まで⾏います。 
内容確認画⾯の承認者情報で⼀次承
認者および最終承認者を選択してくだ
さい。 
 
●承認順の選択は企業情報で 

「ダブル承認（順序あり）」を選択し
た場合、ご利⽤できます。 

●⼀次承認者と最終承認者には 
同⼀の担当者を指定できません。 

 
 

●企業情報で「ダブル承認（順序な
し）」を選択した場合、2 名の承認
者を指定してください。 

 
 

承認者情報を⼊⼒後、「確定」をクリッ
クしてください。 
 
クリック後、確定結果が表⽰されますの
で、再度承認者および承認順を確認し
てください。 
 
この時点で、お取引は 

⼀次承認待ち  となります。 
 
 
 
 
 

・振込振替のお取引 

・承認者のご指定 
一次承認 

待ち 
一次承認 

最終承認 

待ち 
最終承認 

承認済み 
お取引の完了 

⼀次承認者 荘内 承認太郎
最終承認者 荘内 承認太郎
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⼀次承認のお取引 
お取引は  ⼀次承認待ち  の状態です。 
最終承認の前に、承認資格を有するユーザによる  ⼀次承認  が必要です。 

１．⼀次承認者がログインします。 
 
２．「承認」メニューより、承認待ち取引

⼀覧を確認してください。 
（⼀次承認に指定された承認者のみ
表⽰されます） 
 

３．該当の「⼀次承認待ち」取引を  
選択し、よろしければ「承認」をクリックし
てください。 

 
４．内容確認画⾯でお取引内容を確認

し、「承認実⾏」をクリックします。 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
５．承認結果画⾯が表⽰されます。 

この時点で、お取引は 
最終承認待ち  となります。 
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最終承認のお取引 
お取引は  最終承認待ち  の状態です。 
承認資格を有するユーザによる  最終承認  が必要です。 

１．最終承認者がログインします。 
 

２．「承認」メニューより、承認待ち取引
⼀覧を確認してください。 
（最終承認に指定された承認者のみ
表⽰されます） 

 
３．該当の「最終承認待ち」取引を選択

し、よろしければ「承認」をクリックしてくだ
さい。 

 
４．内容確認画⾯でお取引内容を確認

し、登録されている「振込振替暗証番
号」を⼊⼒し、「次へ」をクリックします。 

 
５．最終確認画⾯で、「トランザクション

認証番号」と、登録されている「確認
暗証番号」を⼊⼒し、「次へ」をクリッ
クします。 

 
６．承認結果画⾯が表⽰されます。 

この時点で、お取引は 
  承認済み  となります。 
 
 
以上で、振込振替取引の承認は 
終了です。 
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総合振込の承認 

総合振込の取引における承認の流れは、以下の通りです。 
 
 
 
 
 
総合振込のお取引 

１．総合振込のお取引を⾏い、内容確
認まで⾏います。 
内容確認画⾯の承認者情報で⼀次承
認者および最終承認者を選択します。 

 
※承認順任意選択は企業情報で「ダブ

ル承認（順序あり）」を選択した場
合、利⽤できます。 

 
承認者情報を⼊⼒後、「確定」を 
クリックしてください。 
 
クリック後、確定結果が表⽰されますの
で、再度承認者および承認順を確認し
てください。 
 
この時点で、お取引は 
  ⼀次承認待ち  となります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

・総合振込のお取引 

・承認者のご指定 
一次承認 

待ち 
一次承認 

最終承認 

待ち 
最終承認 

承認済み 
お取引の完了 
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⼀次承認のお取引 
お取引は  ⼀次承認待ち  の状態です。 
最終承認の前に、承認資格を有するユーザによる  ⼀次承認  が必要です。 

１．⼀次承認者がログインします。 
 
２．「承認」メニューより、承認待ち取引

⼀覧を確認してください。 
（⼀次承認に指定された承認者のみ
表⽰されます） 

 
３．該当の「⼀次承認待ち」取引を選択

し、よろしければ「承認」をクリックしてくだ
さい。 

 
４．内容確認画⾯でお取引内容を確認

し、登録されている「確認⽤パスワード」
を⼊⼒してください。 
⼊⼒後、「承認実⾏」をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．承認結果画⾯が表⽰されます。 

この時点で、お取引は 
 最終承認待ち  となります。 
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最終承認のお取引 
お取引は  最終承認待ち  の状態です。 
承認資格を有するユーザによる  最終承認  が必要です。 

１．最終承認者がログインします。 
 
２．「承認」メニューより、承認待ち取引

⼀覧を確認してください。 
（最終承認に指定された承認者のみ
表⽰されます） 

 
３．該当の「最終承認待ち」取引を 選

択し、よろしければ「承認」をクリックしてく
ださい。 
 

４．内容確認画⾯でお取引内容を確認
し、登録されている「確認⽤パスワード」
を⼊⼒し、「承認実⾏」をクリックします。 

 
５．承認結果画⾯が表⽰されます。 

この時点で、お取引は 
  承認済み  となります。 

 
 

以上で、総合振込取引の承認は終了
です。 


